Instrukcja Bezpieczenstwa - Program Rachunkowy
Zgodna z wymogami Rozporzadzenia (UE) 2023/988 - GPSR
Wazne Informacje Dotyczace Bezpiecznego Uzytkowania

Przed rozpoczeciem korzystania z programu rachunkowego, prosimy o doktadne
zapoznanie sie z niniejszg instrukcjg bezpieczenstwa. Ma ona na celu zapewnienie
prawidtowego i bezpiecznego uzytkowania oprogramowania oraz ochrone Twoich
danych finansowych i biznesowych. Nieprzestrzeganie ponizszych zalecer moze
prowadzi¢ do utraty danych, btedéw w rozliczeniach, naruszenia bezpieczenstwa
informac;ji lub innych niepozgdanych konsekwencji.

1. Bezpieczenstwo Danych i Dostep:

e Ochrona Dostepu: Zawsze uzywaj silnych, unikalnych haset dostepu do
programu oraz do systemu operacyjnego komputera, na ktérym jest
zainstalowany. Rozwaz uzycie uwierzytelniania wielosktadnikowego (MFA), jesli
program lub system na to pozwala.

e Zarzadzanie Uprawnieniami: Nadawaj uzytkownikom programu tylko takie
uprawnienia, jakie sg niezbedne do wykonywania ich obowiazkéw. Regularnie
weryfikuj i aktualizuj uprawnienia.

e Ochrona przed Nieautoryzowanym Dostepem: Zabezpiecz fizycznie komputer
lub serwer, na ktérym przechowywane sg dane programu. Korzystaj z aktualnego
oprogramowania antywirusowego i zapory sieciowe;j (firewall).

o Bezpieczenstwo Sieci: Jesli program dziata w sieci lub korzysta z potaczenia
internetowego, upewnij sie, ze sie¢ jest odpowiednio zabezpieczona (np. silne
hasto Wi-Fi, szyfrowanie WPA2/WPAS3, VPN w razie potrzeby). Unikaj korzystania z
programu w niezaufanych, publicznych sieciach Wi-Fi.

« Swiadomosé Zagrozen: Uwazaj na préby phishingu (wytudzania danych) i inne
formy cyberatakéw. Nie klikaj w podejrzane linki ani nie otwieraj zatgcznikow z
nieznanych zrédet.

2. Prawidtowe Uzytkowanie i Konfiguracja:

e Zrozumienie Funkciji: Przed rozpoczeciem pracy doktadnie zapoznaj sie z
dokumentacjg programu i jego funkcjami. Nieprawidtowe uzycie opcji moze
prowadzi¢ do btedéw w danych ksiegowych.

e Poprawna Konfiguracja: Upewnij sie, ze program jest poprawnie skonfigurowany
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa (np. podatkowymi, rachunkowymi)
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oraz specyfikg Twojej dziatalnosci. W razie watpliwosci skonsultuj sie z doradca
podatkowym lub ksiegowym.

Wprowadzanie Danych: Zapewnij doktadnos¢ i kompletnosé wprowadzanych
danych. Regularnie weryfikuj poprawnosc¢ zapisow ksiegowych. Btedy na etapie
wprowadzania mogg skutkowac nieprawidtowymi raportami i decyzjami.

3. Aktualizacje Oprogramowania:

Regularne Aktualizacje: Instaluj na biezgco wszystkie aktualizacje i poprawki
udostepniane przez producenta oprogramowania. Aktualizacje czesto zawierajg
wazne poprawki bezpieczenstwa oraz usprawnienia funkcjonalne.

Kompatybilnos$é: Przed aktualizacjg systemu operacyjnego lub innego
kluczowego oprogramowania na komputerze, sprawdz jego kompatybilnos¢ z
uzywang wersjg programu rachunkowego.

4. Kopie Zapasowe (Backup):

Regularne Tworzenie Kopii: Systematycznie tworz kopie zapasowe bazy danych
programu. Zaleca sie ustawienie automatycznego tworzenia kopii (jesli program
na to pozwala) i/lub wyrobienie nawyku regularnego ich wykonywania (np.
codziennie).

Bezpieczne Przechowywanie Kopii: Przechowuj kopie zapasowe w bezpiecznej
lokalizacji, najlepiej oddzielonej od komputera, na ktérym pracuje program (np.
zewnetrzny dysk twardy, bezpieczna ustuga chmurowa).

Testowanie Odzyskiwania: Okresowo sprawdzaj, czy mozliwe jest poprawne
odtworzenie danych z wykonanych kopii zapasowych.

5. Instalacja i Srodowisko Pracy:

Oficjalne Zrédta: Pobieraj i instaluj program wytacznie z oficjalnych, zaufanych
zrédet (np. strona internetowa producenta). Unikaj instalacji oprogramowania z
niepewnych stron lub nosnikow.

Wymagania Systemowe: Upewnij sie, ze komputer spetnia minimalne
wymagania systemowe okreslone przez producenta programu. Niewystarczajace
zasoby mogg prowadzi¢ do niestabilnej pracy lub utraty danych.

6. Wsparcie Techniczne i Dokumentacija:

Korzystanie z Dokumentaciji: W razie probleméw lub watpliwosci w pierwszej
kolejnosci zapoznaj sie z oficjalng dokumentacjg programu (instrukcja obstugi,
pomoc online).
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o Oficjalne Wsparcie: Korzystaj wytacznie z oficjalnych kanatéw wsparcia
technicznego udostepnianych przez producenta.

Ograniczenie Odpowiedzialnosci:

Producent oprogramowania doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ jego jakosc¢ i
bezpieczenstwo. Jednakze uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowa
konfiguracje, wprowadzanie danych, regularne tworzenie kopii zapasowych oraz
ochrone dostepu do programu i danych. Producent nie ponosi odpowiedzialnosci za
straty wynikajgce z nieprawidtowego uzytkowania, btedéw uzytkownika, dziatania
ztosliwego oprogramowania (jesli nie wynikajg one z wad produktu), awarii sprzetu lub
nieprzestrzegania zalecen niniejszej instrukcji.
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